Manual Pengguna

Sistem Log Kerja PMINT

Disediakan oleh: UiTM Cawangan Terengganu



Log Masuk

Masu kkan “nk Sistem Log < » C 23 property.pmint.gov.my/logkerja/index.php/login & By & 3 0 New Chrome available }
Kerja PMINT di pelayar web
https://property.pmint.gov.my

/logkerja/index.php/login

Log Masuk

Masukkan E-mel dan Kata
Laluan yang betul.

]
E-mel
Klik buta ng “Log Masuk”. fadzrularif@gmail.com e |
Kata Laluan .°
........ | [CA—

@ UiTM Cawangan Terengganu



https://property.pmint.gov.my/logkerja/index.php/login
https://property.pmint.gov.my/logkerja/index.php/login

Sistem Log Kerja (Dashboard)

P|||h Mod pengguna Admin / € > C % property.pmintgov.my/logkerja/index.php &g & } A ¢ L
Staf / Penilai 1 / Penilai 2.

PMINT - Sistem Log Kerja Senarai Log Kerja

Klik butang [ untuk
butang - untu Fadzrul Nor Arif Bin Azlan
paparan nOtlkaS| SlStem LOg Semua Log Kerja Dalam Tindakan 5 1 fadzrularif@gmail.com ID 239

Kel’ja. 6 2 Unit Ujilari Sistem

Bahagian Projek Khas PMINT

Klik E untuk paparan profil Kemaskini Profil vt

pengguna. Search Filters 57 °—'— v

Klik butang “Log Keluar”
untuk keluar daripada Sistem
Log Kerja PMINT.

Klik “Senarai Log Kerja"
untuk kembali kepada
paparan senarai log kerja
(Hanya untuk Mod: Staf /
Penilai 1 / Penilai 2).



Kemaskini Profil

Klik “Kemaskini Profil".

Klik “Tarik imej /dokumen ke
ruang ini atau Buka Pilihan”
untuk memilih gambar profil
yang ingin dimuat naik.

Klik butang “Muat Naik”
untuk memuat naik gambar
profil yang telah dipilih.

Kemaskini kata laluan baharu
di ruang ini.

Klik butang “Simpan” setelah
selesai mengemaskini profil.

& Fadzrul Nor Arif Bin Azlan =

Fadzrul Nor Arif Bin Azlan

fadzrularif@gmail.com ID 239

Unit Ujilari Sistem
Bahagian Projek Khas PMINT

Kemaskini Profil (—o

Gambar Profil

Tarik imej / dokumen ke ruang ini atau Buka pilihan

Kemaskini Kata Laluan

Kata laluan semasa

Kata laluan baharu

Isi semula kata laluan baharu

0 BT

Tiada Gambar




—_—

Mod: Staf (Dashboard

P|||h Mod pengguna ”Staf”- € > C 2% propery.pmintgov.my/logkerja/index.php B % ) & @ rauses

PMINT - Sistem Log Kerja Senarai Log Kerja - &

Ruangan ini menunjukkan
jumlah log kerja staf mengikut

Sta t us. Semua Log Kerja Dalam Tindakan Disahkan Dibatalkan

| 6 2 1 0
Masukkan kata kunci untuk |
membuat carian daripada ° ; November 2024 (= ([EEGARNBSSUREY

senarai log kerja yang »J' Filters 7 (———° Coumns v || 5 v

dipaparkan.

AKTIVITI PENILAI STATUS TARIKH MULA JANGKA SIAP

" Filter" a d a Ia h u ntu k Semakan web. Mohd Asrul Syafiq Bin Shafie ~ SEDANG DINILAI 24 November 2024 10 Disember 2024 + 2 minggu akan datang

melakukan tapisan paparan _

A . . Semakan web. Mohd Asrul Syafiq Bin Shafie * SEDANG DINILAI | 24 November 2024 24 November 2024 - (Hariini

log kerja berdasarkan kriteria

Status Log Ke rja, Penilai 1 dan Semakan web. Mohd Asrul Syafiq Bin Shafie KEMBALI 21 November 2024 22 November 2024 - (ZINSHIERD

Skop Kerja.

P J Semakan web. Mohd Asrul Syafiq Bin Shafie 21 November 2024 22 November2024 - (ZiSHIEED

Semakan web. Mohd Asrul Syafiq Bin Shafie 21 November 2024 21 November 2024 - (ERSRISIED

Showing 11to 5 of 6 results 4 1 2 >



Mod: Staf (Dashboard

Butang "Log Aktiviti Baharu < > C 22 property.pmint.gov.my/logkerja/index.php ®o Tr 3 oPaused
+" adalah untuk staf
mendaftar log kerja baharu.

PMINT - Sistem Log Kerja Senarai Log Kerja (? Fadzrul Nor Arif Bin Azlan =

Klik kalendar untuk paparan Semua Log Kerja Delarm Tindskan
jumlah log kerja mengikut y. 1 2

Disahkan Dibatalkan

1 o

pilihan tahun dan bulan.
°—)November2024 5
Klik “Columns” untuk memilih Fiters 7 o_,mmns v 1[5

kriteria paparan senarai log
kerja yang ingin dipa parkan AKTIVITI PENILAI 1 STATUS TARIKH MULA JANGKA SIAP

atau disembu ny| kan. Semakan web, Mohd Asrul Syafiq Bin Shafie * SEDANG DINILAI - 21 November 2024 22 November 2024 - ((ZIRSHlIBIED
. . Semakan web. Mohd Asrul Syafig Bin Shafie 21 November 2024 22 November 2024 - (EEHEND
Jumlah baris paparan senarai
|Og ke rj a boleh di p| lih P ada Semakan web. Mohd Asrul Syafiq Bin Shafie 21 November 2024 21 November 2024 - (SRGHIBD
ruangan ini.
uanga Semakan web. Mohd Asrul Syafiq Bin Shafie 21 November 2024 21 November 2024 - (SFEHIEND

Showing 4 results




Mod: Staf (Daftar Log Kerja)

Pilih “Unit” yang berkaitan
dengan kerja yang telah
dilakukan oleh staf.

&« y C =3 property.pmint.gov.my/logkerja/index.php/logkerja/rekod-baharu g D o

Pilih Jenis Aktiviti sama ada
Aktiviti Utama / Aktiviti PMINT - Sistem Log Kerja Senarai Log Kerja o Fadzrul Nor Arif Bin Azlan =
Sampingan. Untuk Aktiviti
Sampingan: staf perlu
memasukkan sendiri aktiviti di
ruangan ini. Unit * Aktiviti *

Masukkan nota aktiviti o_’ Uiiari Sistem o || Adivitvems <« | siapiin® §
berkaitan log kerja yang S

. N Akt' - IVITI ama
d | |a kU ka n. ota v . Aktiviti Sampingan

Daftar Aktiviti

Normal : B I US = E Kk
Pilih Status Akti"iti: Dalam °ﬁ Isi nota akdiviti...
Tindakan untuk kerja yang
belum selesai. Status Aktiviti * Tarikh Mula * Jangka Siap *
. . °—) - 25 November 2024 B 25 November 2024 |3
Pilih “Tarikh Mula” dan tarikh T T

“Jangka Siap” untuk aktiviti
O EErTTRE 6

Klik butang “Mula Aktiviti”
untuk menyimpan log kerja
yang telah didaftarkan.



Mod: Staf (Daftar Log Kerja)

Pilih Status Aktiviti:
Penghantaran untuk hantar
kerja yang telah selesai
dilaksanakan.

Pilih “Tarikh Mula” dan
“Tarikh Akhir"untuk kerja
yang telah selesai.

Masukkan nota penghantaran
kepada Penilai 1 pada
ruangan ini.

Muat naik imej /dokumen
berkaitan kerja yang telah
selesai (jika ada).

Klik butang “Hantar Aktiviti”
untuk hantar log kerja kepada
Penilai 1.

Status Aktiviti * Tarikh Mula * Tarikh Akhir *

=i

Penghantaran < ° v 24 Novemb‘F 2024 il 24 November 202«’-}?

Nota Penghantaran !
Nmal ¢ B I U & = Kk

Sertakan bahan bukti di bawah

Tarik imej / dokumen ke ruang ini atau Buka pilihan °
Hantar Aktiviti .

(3



Mod: Staf (Kemaskini Log Kerja)

€ > C % property.pmintgov.my/logkerja/index.php B rx O & @res

Klik pada senarai log kerja PMINT - Sistem Log Kerja Senarai Log Kerja o Fadzrul Nor Arif Bin Azlan =
berstatus “Dalam Tindakan”

untuk hantar log kerja kepada
Penilai 1. Semua Log Kerja Dalam Tindakan Disahkan Dibatalkan

6 2 1 0
Masukkan nota penghantaran

kepada Penilai 1 pada November202¢ (- (EERRNUBMSURRY

ruangan ini. Search Filters 7 Columns v 5 v
Muat naik |me_j /dOkumen AKTIVITI PENILAI 1 STATUS TARK  Hantar Kerja
berkaitan kerja yang telah ot Pencant
as Semak b. Mohd Asrul Syafig Bin Shafi 24 N ota Penghantaran
selesai (jlka ada). makan wel ohd Asrul Syafiq Bin Shafie * SEDANG DINILAI c
Nomal ¢ B I U® EE= I
. . . Semakan web. Mohd Asrul Syafiq Bin Shafie " SEDANG DINILAI
Klik butang “Hantar” untuk Q—mmmm
hantar |Og kerja kepada Semakan web. Mohd Asrul Syafiq Bin Shafie  KEMBALI 21 No
Penilai 1. — . »
Semakan web. Mohd Asrul Syafiq Bin Shafie (g T Tarik imej / dokumen ke ruang ini atau Buka pilihan

- o Syaﬁq o _
4

Showing 1to 5 of 6 results



Mod: Staf (Kemaskini Log Kerja)

Klik pada senarai log kerja
berstatus “Kembali” untuk
mengemaskini dan hantar log
kerja kepada Penilai 1.

Masukkan nota penghantaran
kepada Penilai 1 pada
ruangan ini.

Muat naik imej /dokumen
berkaitan log kerja yang telah
dikemaskini (jika ada).

Klik butang “Hantar” untuk
hantar log kerja kepada
Penilai 1.

PMINT - Sistem Log Kerja

Semua Log Kerja

AKTIVITI

Penghantaran No 1
Pada 21 November 2024

<« > C 23 property.pmint.gov.my/logkerja/index.php

Dalam Tindakan

2

Filtters 7

PENILAI 1

DIKEMBALIKAN ©
Pada 21 November 2024

G Komen dari Mohd Asrul Syafiq Bin Shafie

try lagi sekali

Nota Penghantaran

Gambar-gambar ) -

Dokumen-dokumen ) -

Muat Turun Semua ©,
Muat Turun Semua fJJ

Senarai Log Kerja Mod & Fadzrul Nor Arif Bin Azlan

Disahkan Dibatalkan

1 0

Columns 5 v

STATUS TARIKH I

Hantar Kerja
 SEDANG DINILAI 24 Nove Nota Penghantaran
* SEDANG DINILAI

Ist komen..

AL 4—0 °—) Tarik imej / dokumen ke ruang ini atau Buka pilihan
g

21 Nove




Mod: Penilai 1 (Dashboard

€« > C 23 property.pmint.gov.my/logkerja/index.php ¥r b & o :

Pilih Mod pengguna “Penilai
1"

PMINT - Sistem Log Kerja Senarai Log Kerja Mod Penilai 1 5?

Klik pada senarai log kerja
berStatus MuntUk Penilaian" Semua Log Kerja Dalam Tindakan Disahkan Dibatalkan
bagi menilai log kerja staf. 7 3 1 (0]

November 2024 (5]

Search Filters S/ Columns 5 v
(] STAF AKTIVITI STATUS TARIKH MULA JANGKA SIAP

(W] Fadzrul Nor Arif Bin Azlan test 24 November 2024 24 November 2024 - (iSRIBID

O Fadzrul Nor Arif Bin Azlan Semakan web. —_°4 November 2024 10 Disember 2024 « 2 minggu akan datang

(] Fadzrul Nor Arif Bin Azlan Semakan web. " UNTUK PENILAIAN - 24 November 2024 24 November 2024+ (iISHIEID

O Fadzrul Nor Arif Bin Azlan Semakan web. | KEMBALI 21 November 2024 22 November 2024 - (ESHIERD

O Fadzrul Nor Arif Bin Azlan Semakan web. 21 November 2024 22 November 2024 - (SISHIED

Showing 1to 5 of 7 results < 1 2 >



Mod: Penilai 1 (Penilaian Log Kerja)

Masu kkan nota penllalan |Og < c 25 property.pmintgov.my/logkerja/index.php/logkerja/221 b+ g 3 o Paused

kerja di ruangan ini.

Halaman Utama Semakan web. - No #221

Klik butang “Diterima” untuk Semakan web. Bahagian
. . . No.221 Projek Khas PMINT
log kerja staf yang diterima R J Penilaian Log Kerja
e e . . Unit Ujilari Sistem
dan log kerja ini akan dihantar Nota
o . . # Nota Log Kerja
kepada Penilai 2. Klik butang g
“Kembali” untuk ¢ o
memulangkan log kerja R S
ke pada staf. 21 November 2024  Fadzrul Nor Arif Bin Azlan #239 Status Log Kerja
35063 512 Diterima :_o
Klik “Disahkan” untuk o (@) Kembal
. . icipta Pada
mengesahkan penilaian yang 2{November 2024 Mohel Amul Syafia Bin Shalls —°
telah dlbuat' Tarikh Kemaskini

21 November 2024
Mohd Asrul Syafiq Bin Shafie

Penghantaran No 1

Nota Penghantaran




Mod: Penilai 1 (Batal Log Kerja

Klik butang “Batal Log Kerja"
untuk membatalkan log kerja
yang telah didaftar oleh staf
seliaan.

%% property.pmintgov.my/logkerja/index.php/logkerja/221

- 1

D 0 Paused

Halaman Utama Semakan web. - No #221

Semakan web.
# No.221
" UNTUK PENILAIAN

» Nota Log Kerja
Test 1dan 2

Tarikh mula

21 November 2024

Dicipta Pada
21 November 2024

Tarikh Kemaskini

21 November 2024

Bahagian
Projek Khas PMINT

Unit Ujilari Sistem

Fadzrul Nor Arif Bin Azlan #239 &

Mohd Asrul Syafiq Bin Shafie g

Mohd Asrul Syafiq Bin Shafie g,

Penilaian Log Kerja

Nota

Status Log Kerja

Diterima

|:6 ) Kembali

Penghantaran No 1
Pada 21 November 2024

Nota Penghantaran




Mod: Penilai 2

P| | | h Mod pengg una " Penilai € 5 C % property.pmint.gov.my/logkerja/index.php ve 3 @ Paused
2",

PMINT - Sistem Log Kerja Senarai Log Kerja Mod Penilai 2 lf Mohd Asrul Syafiq Bin Shafie =

Klik “Sahkan semua log
aktiViti" u ntu k mengesahkan Semua Log Kerja Belum Disahkan (Penilai 1) Boleh Sah Telah Disahkan (Penilai 2)

log kerja. 1 0 0 1

Search Filters §/ Columns v 5 v
STAF AKTIVITI STATUS TARIKH MULA JANGKA SIAP
Fadzrul Nor Arif Bin Azlan Semakan web. 21 November 2024 21November2024 - (SSHIBD

Showing 1 results




Pilih Mod pengguna “"Admin”.

Klik “Laporan” untuk menjana
laporan log kerja.

Klik “Ruang Kemaskini”
untuk paparan menu
kemaskini.

Senarai Bahagian / Unit / Staf
/ Aktiviti.

Mod: Admin (Dashboard

& > C ¢5 property.pmint.gov.my/logkerja/index.php

PMINT - Sistem Log, .

Ruang Kemaskini

ol O & @rue

d. Mohd Asrul Syafiq Bin Shafie =

Cipta Bahagian Cipta Unit Tambah Staf

Tambah Aktiviti

Bahagian Teknologi Maklumat £2

Bahagian Perumahan Rakr #4

Bahagian Pengurusan Perindustrian #5
Bahagian Pengurusan Perlombongan #6
Bahagian Pengurusan Projek #7
Bahagian Perancangan dan Rekabentuk #8
Bahagian Pengurusan Kontrak #9
Bahagian Perkhidmatan Teknik #10
Bahagian Penyenggaraan Harta #11
Bahagian Perancangan Korporat #13
Bahagian Audit Dalam #14

Bahagian Kewangan #15

Bahagian Perundangan dan Integriti #16
Bahagian Jualan dan Sewaan #17
Bahagian Projek Khas PMINT #34

L L L ¢ & <

3]

< Sila klik mana-mana data untuk edit atau item dari
menu penciptaan

£ £ £ L L L <&

v

' +
o .

©)



Mod: Admin (Cipta Bahagian

Kllk ”Cipta Bahagian" untuk €« > C 25 property.pmint.gov.my/logkerja/index.php e B & =} o Paused
daftar bahagian baharu.
1 PMINT - Sistem Log Kerja Ruang Kemaskini Mod Admin Qf' Mohd Asrul Syafiq Bin Shafie =
Masukkan nama bahagian
ba h aru ta n pa perlu Cipta Bahagian Cipta Unit Tambah Staf Tambah Aktiviti
memasukkan perkataan W Bahagian Pentadbiran & Sumber Manusia #1 ~
" . ” M Bahagian Teknologi Maklumat #2 v
Bahagian” pada permulaan S . | CietaBahaghan
nama ba hagian‘ M Bahagian Pengurusan Perindustrian #5 ~ Nama Bahagian
#i Bahagian Pengurusan Perlombongan #6 v el bahaa
si nama bahagian
#i Bahagian Pengurusan Projek #7 v
K||k buta ng ”Cipta" untuk i Bahagian Perancangan dan Rekabentuk #8 v
. . #i Bahagian Pengurusan Kontrak #9 v
menyimpan nama bahagian B Soogian Petamatan ok 410 v
ba h a ru . #i Bahagian Penyenggaraan Harta #11 v
M Bahagian Perancangan Korporat #13 v
W Bahagian Audit Dalam #14 ~
@ Bahagian Kewangan #15 w
i Bahagian Perundangan dan Integriti #16 ~
W Bahagian Jualan dan Sewaan #17 ~
W Bahagian Projek Khas PMINT #34 ~




Mod: Admin (Kemaskini Bahagian

K||k nama bahagian yang & > C 2% property.pmint.gov.my/logkera/index.php & & oW 2} S, aPaused
ingin dikemaskini.

PMINT - Sistem Log Kerja Ruang Kemaskini Mod Admin &

Kemaskini nama bahagian.

Cipta Bahagian Cipta Unit Tambah Staf Tambah Aktiviti
. n e oy ; #
Kl | k buta ng Kemasklnl # Bahagian Pentadbiran & Sumber Manusia #1 A
. X Serkioqeten &1 * Kemaskini Bahagian Pentadbiran & Sumber Manusia #1
untuk menyimpan nama 5 i >
M N Bahagi
bahagian yang telah s ik o
. .. & Wan Aziela Binti Wan Yusoff #57 ) ) ‘_e
d | kema Sk| ni. 2 Axnito Binti Awang 477 Pentadbiran & Sumber Manusia
2 Mohd Ridzuan Bin Mamat #165
. " & Rubi Binti Hashim #173
Kllk bUtang Buang & Suhail #210 _
. "
Bahagian” untuk B A A
. A& Menguruskan pengisian jawatan baru #3
memadamkan bahagian
g A Marsorosken pelert e Jeestar Lo cen panetrmtan wers Vs Bu‘ng Bah.gian Staff, Unit, Log Kerja berkaitan dengan Bahagian ini akan dibuang.
b e rke Nnaan. & Menguruskan pengesahan jawatan warga kerja #5
A& Menguruskan Pemberian Pergerakan Gaji Tahunan (PGT) #6

M s ot _
kemudahan perubatan dan rawatan #7

Menguruskan rekod perkhidmatan warga kerja #8

Menguruskan kenaikan pangkat warga kerja #9

Menguruskan tindakan tatatertib warga kerja #10

Menguruskan perletakan jawatan warga kerja #11

Menguruskan persaraan warga kerja #12
Menguruskan pentadbiran sistem HRMIS #13

® he he he he he Do e

Manniinickan nannician Sacaran Karia Tahinan (QET) #14



Mod: Admin (Cipta Unit

Kllk ”Cipta Unit" untuk daftar <« > C 22 property.pmintgov.my/logkerja/index.php e Bp & 3 o Paused
unit baharu.
PMINT - Sistr " og Kerja Ruang Kemaskini Mod Admin CP Mohd Asrul Syafiq Bin Shafie =
1
Masukkan nama unit baharu
tanpa perlu memasu kkan Cipta Bahagian Cipt®¥Unit Tambah Staf Tambah Aktiviti
perkataan "Unit" pada # Bahagian Pentadbiran & Sumber Manusia #1 ~
| . @ Bahagian Teknologi Maklumat #2 w Cipta Unit
permulaan nama unit. & Bahagian Perumahian Rair #4 v
W Bahagian Pengurusan Perindustrian #5 v Nama Unit
. . # Bahagian Pengurusan Perlombongan #6 v
Unit yang baharu didaftarkan 8 i gl g Profekc 7 v si nama unit
akan berada di bawah @ Bahagian Perancangan dan Rekabentuk #8 v i et
. P W Bahagian Pengurusan Kontrak #9 v iih bahagla
ba hag lan ini. M Bahagian Perkhidmatan Teknik #10 v Pilih Bahagian .
# Bahagian Penyenggaraan Harta #11 v
. 11 gme " # Bahagian Perancangan Korporat #13 v
Klik butang “Cipta” untuk . e ot o1 .
menyimpan nama unit baharu. & Baragian Kewangan #15 v
@ Bahagian Perundangan dan Integriti #16 ~
W Bahagian Jualan dan Sewaan #17 ~
# Bahagian Projek Khas PMINT #34 v




Mod: Admin (Kemaskini Unit

Klik nama unit yang ingin
dikemaskini.

Kemaskini nama unit.

Pilih bahagian baharu untuk
kemaskini bahagian dimana
unit didaftarkan.

Klik butang “Kemaskini”
untuk menyimpan nama unit
yang telah dikemaskini.

Klik butang “Buang Unit”
untuk memadamkan unit
berkenaan.

< C 2 property.pmint.gov.my/logkerja/index.php e B W ) S, o Paused

PMINT - Sistem Log Kerja Ruang Kemaskini Mod Admin d’ Mohd Asrul Syafiq Bin Shafie =

Cipta Bahagian Cipta Unit Tambah Staf Tambah Aktiviti
e R P S il A

r = Unit Perkhicmatan $1 1—’ v Kemaskini Unit Perkhidmatan #1
=4 Unit Pentadbiran #2 v
=1 Unit Perhubungan awam #3 v Log Kerja Keseluruhan o Log Kerja Semasa e
=i Unit Latihan & kualiti #4 v
=i Unit Pejabat Ketua Pegawai Eksekutif Kumpdlan #5 v Nama Unit
=i Unit Pejabat Ketua Pegawai Operasi #6 v
=i Unit Pejabat Ketua Pegawai Korporat #7 v Perkhidmatan ‘-°
w4 Unit Pengurus Besar Khidmat Sokongan #8 v

i lloit Lo 2in 49 v Bahagian

# Bahagian Teknologi Maklumat #2 . .
'entadbiran & Sumber Manusia

?

W Bahagian Perumahan Rakr #4
W Bahagian Pengurusan Perindustrian #5
@ Bahagian Pengurusan Perlombongan £6

Buang unit Staff, log kerja berkaitan dengan unit ini akan dibuang.

M Bahagian Pengurusan Projek #7

M Bahagian Perancangan dan Rekabentuk #8
# Bahagian Pengurusan Kontrak #9

W Bahagian Perkhidmatan Teknik #10

M Bahagian Penyenggaraan Harta #11

# Bahagian Perancangan Korporat #13

# Bahagian Audit Dalam #14

e GO SR G SRR S G S G &

W Bahagian Kewangan #15



Mod: Admin (Tambah Staf)

Klik “Tambah Staf’ untuk
daftar staf baharu.

Pilih bahagian untuk staf
baharu.

Pilih unit untuk staf baharu.
Masukkan nama staf, no kad
pengenalan, alamat e-mel,
kata laluan.

Pilih mod pengguna.

Klik butang “Cipta” untuk

menyimpan nama staf baharu.

Tamibah Aktivit

€ € € € € ¢ € € € € € € ¢ € ¢ <

Tambah Staf
Pilin Bahagian
Pilih Bahagean
Pl Linit
Pulih Unit

MNama Staf

Password

oo

tt11
o




Mod: Admin(Kemaskini Staf

K||k Nnama Staf yang ing”’] c 23 property.pmint.gov.my/logkerja/index.php By & ) R 0 Pause
dikemaskini.

lipta Bahagian Cipta Unit Tambah Staf Tambah Aktiviti

Kemask| n| na ma staf Bahagian Pentadbiran & Sumber Manusia #1
) F e N s Kemaskini Staf Fadzrul Nor Arif Bin Azlan #239

Bahagian Perumahan Rakr #4

Kemaski ni a Ia mat e_ mel Bahagian Pengurusan Perindustrian #5 Log Kerja Keseluruhan o LUg Kerja Semasa o
) Bahagian Pengurusan Perlombongan #6

Bahagian Pengurusan Projek #7 Nama Staf
Kemaskini no kad pengena lan. Bahagian Perancangan dan Rekabentuk #8

. o Fadzrul Nor Arif Bin Azlan ‘_o

lahagian Pengurusan Kontrak #9
Bahagian Perkhidmatan Teknik #10
E-mel

KemaSki ni jaWata n. Bahagian Penyenggaraan Harta #11

Bahagian Perancangan Korporat #13

f12345@gmail.com 4_°

No Kad Pengenalan

1234567890 (—°

Jawatan

B staf
Fadzrul Nor Arif Bin Azlan #239 ho i <_°

Mohd Asrul Syafiq Bin Shafie #240

. . Bahagian Audit Dalam #14
Kemaskini kata laluan. et Kemangan £1
Bahagian Perundangan dan Integriti #16
Bahagian Jualan dan Sewaan #17

Bahagian Projek Khas PMINT #34
Unit Ujilari Sistem #66

2 2 > € € ¢ € (€ LKL

@
2

Ll o Kata Laluan

&2 Semakan web. #89
& Penyediaan dokumen UAT. #90 I i

Unit Test - Unit Infrastruktur IT #67 ~



10.

11.

12.

13.

Mod: Admin
(Kemaskini Staf)

Kemaskini Penilai 1.
Kemaskini Penilai 2.
Kemaskini pilihan bahagian.
Kemaskini pilihan unit.
Kemaskini mod pengguna.
Klik butang “Kemaskini”
untuk menyimpan maklumat
staf yang telah dikemaskini.
Klik butang “Buang Staf”

untuk memadamkan staf
berkenaan.

Penilai 1 Semasa

Penilai 2 Semasa

Filin Bahagian

Filih Unit

Perkhidmatan

Mod Pengguna

Admin

Penilai 1

111

Penilai 2

—0
~0

Pentadbiran & Sumber Manusia h—o

_e

Staff

<
1

Buang staf

L

L

-

-
_

Semua log kerja berkaitan dengan staf ini akan dibuang.

o —



Mod: Admin (Tambah Aktiviti

K||k ”Tambah Aktiviti" untuk € - C 2% property.pmint.gov.my/logkerja/indexphp e B W T} oPaused
daftar aktiviti baharu.

PMINT - Sistem Log Kerja Ruang Kemaskini Laporan Mod Admin d. Mohd Asrul Syafiq Bin Shafie =

Pilih bahagian untuk
mendafta rka na kt|V|t| Cipta Bahagian Cipta Unit Tambah Staf Tambah Aktiviti 1

M Bahagian Pentadbiran & Sumber Manusia #1 v
.oy . W Bahagian Teknologi Maklumat #2 w Tambah Aktiviu

Pilih unit untuk mendaftarkan R v

a ktiViti M Bahagian Pengurusan Perindustrian #5 v Pilih Bahagian
#i Bahagian Pengurusan Perlombongan #6 v

PFilih Bahagian -

M Bahagian Pengurusan Projek #7 ~
v

Masukkan tajuk aktiviti. e

#i Bahagian Pengurusan Kontrak #9

Pilih Unit
M Bahagian Perkhidmatan Teknik #10

Klik butang “Cipta” untuk & Sahagon Penyenggeraen Horta #1

4

Sila pilih bahagian

. o e @ Bahagian Perancangan Korporat #13 ) .
Tajuk Aktivit
menyimpan aktiviti Baharu. R ik Aktiviti
& Bahagian Kewangan #15 Isi tajuk aktiviti

M Bahagian Perundangan dan Integritl #16
M Bahagian Jualan dan Sewaan #17
@ Bahagian Projek Khas PMINT #34

€ € € € € < <




Mod: Admin

Klik aktiviti yang ingin
dikemaskini.

Kemaskini aktiviti.

Klik butang “Kemaskini”
untuk menyimpan aktiviti
yang telah dikemaskini.

Klik butang “Buang Aktiviti"
untuk memadamkan aktiviti
berkenaan.

25 property.pmint.gov.my/logkerja/index.php

PMINT - Sistem Log Kerja Ruang Kemaskini

Cipta Bahagian Cipta Unit Tambah Staf Tambah Aktiviti
W Bahagian Pentadbiran & Sumber Manusia #1 A
#4 Unit Perkhidmatan #1 A
B Staf A

@
Do Do Do de be E he e Do Do he e

be Do o ho o Do

Super Admin #1

Wan Aziela Binti Wan Yusoff #57
Aznita Binti Awang #77

Mohd Ridzuan Bin Mamat #165
Rubi Binti Hashim #173

Suhail #210

witi
Menguruskan pengisian jawatan baru #3
Menguruskan pelantikan jawatan baru dan penempatan warga kerja #4

Menguruskan pengesahan jawatan warga kerja #5
Menguruskan Pemberian Pergerakan Gaji Tahunan (PGT) #6

Menguruskan tuntutan perbelanjaan
kemudahan perubatan dan rawatan #7

Menguruskan rekod perkhidmatan warga kerja #8
Menguruskan kenaikan pangkat warga kerja #9
Menguruskan tindakan tatatertib warga kerja #10
Menguruskan perletakan jawatan warga kerja #11
Menguruskan persaraan warga kerja #12

Menguruskan pentadbiran sistem HRMIS #13

Kemaskini Aktiviti

o B & O & @ P

Mod Admin (5’ Mohd Asrul Syafiq Bin Shafie =

Kemaskini Aktiviti Menguruskan pengisian jawatan baru #3

Tukar kepada

Menguruskan pengisian jawatan baru (-—°

Buang aktiviti

o

Log kerja serta penghantaran berkaitan dengan aktiviti ini akan dibuang sekali.



Mod: Admin (Laporan

M n n : . H g o - &
Kl | k La poran . « > ¢ property.pmint.gov.my/logkerja/index.php/data-report Bp W ) O L

Plllh Bahagian / Un|t / Staf PMINT - Sistem Log Kerja Ruang Kemaskini Laporan &

untuk menjana laporan.

Laman Laporan Sistem | . p.hagian @)

Klik untuk menjana laporan November2024 = Bahagian Projek Khas®®INT

keseluruhan untuk tempoh —_we — it Ujan Sistem #66

Seta h u n . # Bahagian Pentadbiran & Sumber Manusia A~ 09
=i Unit Perkhidmatan v
Klik untuk menjana laporan — I
dalam format .xIs (Microsoft =t Unit Latihan & kualit v | o7
Exce |) . F.'Ie.g';lv?;i?h::ebl::tﬁe:::'npulan b 0.6
=1 Unit Pejabat Ketua Pegawai Operasi v
w5 Unit Pejabat Ketua Pegawai Korporat v ‘L°
=i Unit Pengurus Besar Khidmat Sokongan v 0.4
=i Unit Lain- lain v
# Bahagian Teknologi Maklumat ~ 0.3
# Bahagian Perumahan Rakr v
W Bahagian Pengurusan Perindustrian v 02
@ Bahagian Pengurusan Perlombongan v 01
# Bahagian Pengurusan Projek ~
@ Bahagian Perancangan dan Rekabentuk v 0
M Bahagian Pengurusan Kontrak v Jan Feb Mac Apr Mei Jun Jul Ogs Sep Okt Nov Dis
# Bahagian Perkhidmatan Teknik v
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